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Solicitud de Comisión No. 273724 Fecha Solicitud 2024-11-12 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-911010  CENTRO DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y 
AGROINDUSTRIAL - BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-11-14 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2124 Dependencia Solicitante 911045 CENTRO DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y AGROINDUSTRIAL - BOYACA - SERVICIOS 
PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS SERVICIOS PARA LA 
ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA 
ECONOMÍA POPULAR  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS 
SERVICIOS PARA LA ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA 
ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA ECONOMÍA POPULAR  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

FABIAN 
LEONARDO MISSE 

RINCON
CC:  1049605368 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-11-18 2024-11-22 BOYACA / DUITAMA BOYACA / 
SATIVANORTE 4,5 No 50

2024-11-22 2024-11-22 BOYACA / 
SATIVANORTE BOYACA / DUITAMA 0 No 0

4,5 4.283.100,00 219.792,00 989.064,00 40.000,00 1.029.064,00
Orientar formación profesional integral 
en el Técnico Panaderia Ficha 
2998145

Totales Solicitud de Comisión 989.064,00 40.000,00 1.029.064,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Orientar formación profesional integral en el Técnico Panaderia Ficha 2998145

ORDENADOR DEL GASTO
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GTH-F-087 V.02 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Duitama 27 Noviembre de 2024 

PRESENTADO A: Enith Yadira Ramírez Camargo – Subdirectora CEDEAGRO 

ORDEN DE VIAJE No: 
264124 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

18/11/2024 22/11/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
SATIVA NORTE 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Duitama Regional Boyacá- Centro 
Desarrollo Agropecuario y Agroindustrial 

N/A 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
ORIENTAR FORMACIÓN CORRESPONDIENTE AL PROGRAMA TECNICO PANADERIA DEL MUNICIPIO DE SATIVA NORTE,  
FICHA: 2998145 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 
Día 1: 18/11/2024 
Desplazamiento ruta ida: Duitama – Sativa Norte 
Actividades realizadas: Presentación de la guía de aprendizaje, formación a los aprendices del 
programa técnico panadería del municipio de Sativa norte, ficha 2998145 
Desarrollo de la primera actividad de la guía (actividad de presentación y realización de actividades 
recreativas de mantenimiento de memoria, contextualización e identificación de conocimientos 
necesarios para el aprendizaje. 
Desplazamientos Internos: N/A 
Pernocta: Si 

Día 2: 19/11/2024 
Actividades a ejecutar: formación a los aprendices del programa técnico panadería del municipio de 
Sativa norte, ficha 2998145 
Actividad: Ejecutar actividades de acondicionamiento físico orientadas hacia el 
mejoramiento de la condición física en los contextos productivo y social, aplicación 
Test índice de masa corporal y test de Ruffier. 
Desplazamientos Internos: N/A 
Pernocta: Si 

Día 3: 20/11/2024 
Actividades a ejecutar: formación a los aprendices del programa panadería del municipio de Sativa 
norte, ficha 2998145  
Actividad: implementar un plan de ergonomía y pausas activas según las características de la 
función productiva.  
Desplazamientos Internos: N/A 
Pernocta: Si 

Día 4: 21/11/2024 
Actividades a ejecutar: formación a los aprendices del programa técnico panadería del municipio de 
Sativa norte, ficha 2998145 
Actividad: Aplicación test de índice de masa corporal con el fin de implementar un plan de actividad física. 
Desplazamientos Internos: N/A 
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Pernocta: No 

Día 5: 22/11/2024 
Actividades a ejecutar: formación a los aprendices del programa técnico panadería del municipio de 
Sativa norte, ficha 2998145 
Actividad: Sesión de actividad física y Aplicación lista de chequeo. 
Desplazamientos Internos: N/A 

   Pernocta: No 
Desplazamiento ruta de regreso: Sativa norte – Duitama 

RESULTADOS: 
1. Ejecuta rutinas de ejercicio físico según las necesidades de los contextos laboral y social.

2. Establece pausas de acuerdo con cargas de trabajo y tiempos de actividad física para una
recuperación adecuada.

3. Aplica los conceptos básicos de la miología humana con base en el análisis del movimiento.
4. Discrimina ejercicios específicos para la prevención de riesgos ergonómicos según su actividad laboral.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS
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2. LISTADO DE ASISTENCIA: 
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3. TIQUETES  

 

 
 
 
 

 

 
 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Enviar evidencias de 
conocimiento, desempeño, 
y producto al correo 
flmisse@sena.edu.co 

Aprendices ficha: 2998145 22/11/2024 

CONCLUSIÓNES: 
 

Se llevo a cabo la agenda propuesta cuyo objetivo era: ORIENTAR FORMACIÓN 
CORRESPONDIENTE AL PROGRAMA TÉCNICO técnico panadería del municipio de Sativa 
norte, ficha 2998145, durante los días 18,19,20, 21 y 22 de Noviembre. Desplazamiento ida, regreso 
y formación. 
 

1. El trabajo colaborativo permite aprovechar las fortalezas y habilidades de cada aprendiz y así poder 
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alcanzar objetivos propuestos. 
 

2. Es importante adaptar las actividades para cada tipo de población de acuerdo con su edad y género. 
 

 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

FABIAN LEONARDO MISSE RINCON 
 
  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADEMICA 

TITULADA Y SENA EMPRENDE RURAL 
JENNY ALEXANDRA SOLER GRANADOS  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


